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Alt Birim Ad1 EGITIM FAKULTESI- TAHAKKUK-MUTEMETLIK {SLERI

Adi ve Soyadi ALI YASAR

Kadro Unvam Tekniker i-
Gorev Unvam Mutemet

iletisim Bilgileri 0 (414) 318 34 66 - Dahili 3635 e-mail ayasar@harran.edu.tr

Ust Yénetici/Yéneticileri

Dekan- Dekan Yardimeilari- Fakiilte Sekreteri

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Bilgisayar Isletmeni Hiiseyin ALP

Gorev Alam

Harran Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiilte faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amactyla
Tahakkuk-Mutemetlik Igleri gbrevini yapar.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

>Akademik personelin ek ders sinav iicretlerinin hesaplamasini yapar.

>Fakiiltenin muhasebe servisini ilgilendiren tiim konularda gelen ve giden evraklarin takibini yapar.

>Tim personelin belgelerini kontrol ettikten sonra gegici veya siirekli gérev yollugu harcirahlarini yapar ve Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanligina gonderir.

>Yatirim ve analitik biitgelerinin hazirlanmasinda Tasinir mal ve hizmet sorumlusu ile esgiidiimlii olarak galisr.

>Yeteri kadar 6denek bulunup bulunmadigini kontrol eder.

>Giderlerin biitgedeki tertiplere uygun olmasini saglar.

>Giderlerin kanun, tiiziik, kararname ve yonetmeliklere uygun olmasini saglar.

>Biitiin islemlerde maddi hata bulunmamasini saglar.

>(deme emrine baglanmas1 gereken taahhiit ve tahakkuk belgelerinin tamam olmasini saglar.

>Okul uygulamalart ile ilgili 5demeleri gergeklestirir, yazismalarini Ogrenci Isleri ve Personel Birimleri ile esgiidiimlii olarak yiiriitiir.
>EBYS sisteminde birimiyle ilgili yazismalari takip eder, sonuglandirir.

>Dekanligin gorev alam ile ilgili verecegi diger gorevleri yapar.Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine
karg1 sorumludur.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

*Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
*Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Bilgi (Yasal Dayanak)

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. En az lise veya dengi okul mezunu olmak.
Mubhasebe islemleri ile ilgili mevzuati bilmek.
Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

Gérev Tammum Hazirlayan Onaylayan
Alaeddin ALKIS Prof.Dr. Biirhan AKPUNAR
Faklte Sekreteri Dekan
imza imza:
Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ali YASAR Tari 16.11.2018
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